Materska Skola Zatec, Fiignerova 2051, okres Louny
PSC 438 01 Zatec, tel. 415 710 522, mobil 724758911, e-mail: Sms.zatec@seznam.cz

Skolni fad

Zpracovany vsouladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., § 30, o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (kolsky zakon), vyhlaskou MSMT CR &.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist.

I. Zakladni udaje o materské skole

Prispévkova organizace

Nézev: Mateiska $kola Zatec, Fiignerova 2051, okres Louny
Adresa: Fiignerova 2051, 438 01 Zatec

Statutarni zastupce: Mgr. Jana Hribova, feditelka Skoly

ICO: 60275863

Druh: piispévkova organizace

Datum vzniku: 1.7.1994

Spojeni: e-mail: Sms.zatec(@seznam.cz

www: https://msfugnerovazatec.cz

telefon: 415710522, mobil: 724758911
Kapacita: matefska $kola — celkem MS 108 déti

budova A - ¢p. 2051 - 54 déti

budova B - ¢p. 260 — 54 déti

6 trid

2 $kolni jidelny - 135 jidel

Ziizovatel

Nazev: Mésto Zatec

Adresa: nameésti Svobody 1

Spojeni: e-mail: info@mesto-zatec.cz

WwWw.mesto-zatec.cz
telefon: 415736111


mailto:5ms.zatec@seznam.cz

Il. Provoz a rezim materské Skoly

Provoz materské Skoly
Provoz mateiské gkoly zaji$tuje pedagogicky a provozni persondl véetné SJ.

Materska Skola je 6 tfidni. Do jednotlivych tfid budovy A jsou zafazeny déti z 1., Il. a lll,,
ro¢niku materské Skoly (heterogenni tfidy). V budové B zafazujeme do tfi tfid déti dle véku.

Provoz MS je od 6:00 hodin do 16:30 hodin v budové A, od 6.00 hodin do 16.00 hod
v budové B.

Provoz materské Skoly byvda omezeny nebo preruseny v mésici ¢ervenci a srpnu, zpravidla na
dobu 4 tydna (vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani v pozdé;jsim znéni).

Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka materské Skoly po projednani se
zfizovatelem.

Reditelka MS ve spolupraci se zfizovatelem zarover projedna s feditelkami jinych
materskych Skol v obci moznosti a podminky predskolniho vzdélavani déti materské skoly
v jinych matefskych skolach po dobu omezeni nebo preruseni provozu.

Informaci o omezeni nebo preruseni provozu materské Skoly zverejni feditelka Skoly na
pristupném a viditelném misté ve Skole nejméné dva mésice predem, vcetné prehledu
matefrskych Skol, které maji pribézné v pribéhu mésice ¢ervence a srpna otevieno.

V pfipadé, Ze bude zakonny zastupce potfebovat zajistit misto v jiné materské Skole, musi si
pisemné pozadat reditelku té materské Skoly, kam na dobu urcitou bude v mésici ¢ervenci
nebo srpnu jeho dité dochazet, a to nejdéle do 20. 5., pokud neni stanoveno jinak.

Reditelka matefské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do mateFské $koly na dobu uréitou, tedy
v dobé hlavnich prazdnin (Cervenec a srpen) na zakladé pisemné Zadosti zdkonného
zastupce. Ten dolozi feditelce $koly Zadost k pFijeti ditéte k predskolnimu vzdé&lavani na
dobu urcitou, s kopii evidenéniho listu ze své kmenové materské Skoly.

Provoz materské Skoly lze ze zdvainych dlvodu (tzn. organizacnich ¢i technickych pficin,
které znemoznuji Fadné poskytovani predskolniho vzdélavani) a po projednani se
zfizovatelem omezit nebo prerudit i v jiném obdobi (nez v ¢ervenci a srpnu). Informaci
zverejni feditelka neprodlené.

Rodi¢e mohou své dité do MS pfivést nebo odvést v jakoukoliv jinou dobu v priib&hu celého
dne, avsak po predchozi domluvé s ucitelkou na tridé.

Rezim matefiské skoly

Od 6:00 do 7:00 hodin se déti postupné schazeji v prvnich tfidach v obou budovach, odkud
pak prechazeji do svych tfid. Zdkonny zastupce predava dité ucitelce osobné, teprve tehdy
za dité prebird ucitelka zodpovédnost.

V 8:00 hodin zjistuje Skolnice stav déti potfebny pro normovani stravného pro dany den.

Vzdélavaci ¢innost probihd v pribéhu dne. Herni Cinnosti se pribéiné stfidaji s fizenymi,
prozitkovymi a pohybovymi Cinnostmi v ramci vzdélavacich oblasti rozpracovanych podle



Ramcového programu pro predskolni vzdélavani. Pobyt venku si déti uZivaji na zahradé
matefrské Skoly, na prochazkach po jejim okoli.

V dobé odpoledniho klidu a relaxace je vymezen prostor i pro tvorivé aktivity pro predskolni
déti. Déti odpocivaiji, ty které neusnou, si vybiraji klidové nerusivé hry ve druhé ¢asti tridy.

Odpoledni tvorivé aktivity navazuji na naméty a vzdélavaci nabidku pedagoga v daném
tydnu. V této dobé je dan prostor i aktivitam, které umoziuji zakonnému zastupci prozit
spolecné se svym ditétem prijemné odpoledne.

Zastupce ditéte ma proto moznost do tfidy vstoupit a dle domluvy s ucitelkou urcitou dobu
s ditétem ve tfidé pobyt, pfipadné se zapojit do vzdélavaciho programu skoly.

Informace o pfipravovanych akcich v matefské Skole jsou vidy véas oznamovany na
nasténkach v Satnach déti materské Skoly, na fb skupinkach jednotlivych tfid nebo na
webovych strankach skoly.

Do MS neni z bezpeénostnich diivoda volny pfistup, zabezpeéeni vstupu do materské $koly
je feSeno pomoci videotelefonu. Rodice i ostatni osoby pouZivaji zvonek videotelefonu.

lll. Platby v materské skole

Uplata za predskolni vzdélavani

Zpusob platby Ize hradit bezhotovostné zfizenim souhlasu k inkasu z Uctu, trvalym prikazem
¢i prevodem na ucet materské Skoly, v nezbytnych pripadech hotovosti u hospodarky —
pokladnika do pokladny Skoly.

Uplata za pFedskolni vzdélavani a stravovani déti v mate¥ské $kole jsou platby, které jsou pro
zakonné zastupce déti povinné a jsou nedilnou soucdsti rozpoctu materské Skoly. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v materské skole je povaiovano za zavainé poruseni provozu
materské Skoly a v kone¢ném disledku mlze byt dlivodem pro ukonceni dochazky ditéte do
materské Skoly (zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Organizace a rozsah Skolniho stravovani déti a Uplata za Skolni stravovani se Fidi zvlastnim
pravnim predpisem (vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani) a je rozepsana ve vnitrni
smérnici o Skolnim stravovani a Uplaté za Skolni stravovani.

Od uplaty za predskolni vzdélavani jsou déti v dobé prazdninového provozu (v jednom mésici
pfi preruseni provozu) po dohodé se zfizovatelem a ostatnimi reditelkami matefskych Skol
osvobozeny.

Vzdélani v materské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zdkona).

Uplata za pfisluny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne stévajiciho kalendainiho
mésice (§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

Zfizovatel materské skoly stanovi mésicni vysi Uplaty za predskolni vzdélavani na obdobi
skolniho roku a reditelka ji zverejni na pristupném misté ve Skole nejpozdéji do 30. Cervna
predchazejiciho $kolniho roku. Reditelka matefské gkoly informuje vhodnym zplsobem
zakonné zastupce o vysi Uplaty (na webu materské skoly, na nasténkach ve vestibulu)

V pripadé prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v pribéhu skolniho roku oznami reditelka
MS stanovenou vysi Uplaty zakonnému zastupci pfi pfijeti ditéte.



Skolni stravovani

Prihlasovani a odhlasovani obédu déti s pozdéjsim prichodem se provadi den predem nebo v
dany den, nejdéle do 8:00 hod. osobné nebo telefonicky.

Neodhlagend strava déti s pozdéjsim pFichodem do MS propada.

Platba za Skolni stravovani je placena zalohové. Pfipadny preplatek je vracen po vyuctovani
zakonnému zastupci ditéte na jeho ucet v mésici zafi. Pokud zakonny zastupce nedolozi ¢islo
svého bankovniho Uctu, bude informovan o ¢asovém obdobi, kdy je povinen si pfipadny
preplatek vyzvednout osobné v materské Skole.

IV. Vychova a vzdélavani

Materska Skola je predskolnim vzdéldvacim zafizenim s ¢eskym vyucovacim jazykem.
Oblast vychovy a vzdélavani je hlavni Cinnosti Skoly a je fizena p. ucitelkami s odbornym
vzdélanim. Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potreb ditéte.
Rozvoj osobnosti ditéte probiha ve spolupraci rodiny a materské skoly.

V ramci predskolniho vzdélavani

podporujeme rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku,

podporujeme jeho zdravy citovy, rozumovy a télesny vyvoj,

déti si osvojuji zakladni pravidla chovani ditéte,

podporujeme ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahd,

vytvarime zakladni pfedpoklady pro pokracovani v dalSim vzdélavani,

napomahame vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani,
plnime udkol diagnosticky, zejména ve vztahu k détem se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a détem nadanym.

O 0O O O O 0 O

Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst.
2). (Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti
se prestupku podle § 182a sSkolského zdkona).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava v materské Skole, pokud se
zakonny zastupce nerozhodl pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2, skolského
zdkona).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4
hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovila reditelka sSkoly od 8.00 do 12.00 hodin. (§ 1c
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi skolnich
prazdnin, viz organizace skolniho roku v zakladnich a strednich skolach. Z(stava ale pravo
ditéte vzdélavat se v materské skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a
odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon).



Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavani,
dochazelo radné do skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim
prestupku podle § 182a zdkona ¢. 561/2004 Sbh., skolsky zdkon.

Omlouvani nepfitomnosti ditéte

Nepfitomnost ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte.

Zakonny zastupce je povinen doloZit divody nepritomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode
dne vyzvy.

Ozndmeni nepfitomnosti je mozné provést:

telefonicky do materské Skoly (informace je predana tfidnimu uciteli),

pisemné na email: 5ms.zatec@seznam.cz,

osobné tfidnimu uciteli.

Tridni ucitel eviduje Skolni dochazku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvySené
omluvené absence informuje tfidni ucitel Feditele Skoly, ktery poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.

Individualni vzdélavani ditéte
Znéni § 34b Skolského zakona pripousti individualni vzdélavani jako jeden ze zplsobu pInéni

povinného predskolniho vzdélavani. Zplsoby plnéni povinného predskolniho vzdélavani
nelze vzajemné kombinovat.

Ozndmeni individudlniho vzdéldavani

Zakonny zastupce ditéte, pisemné ozndmi materské Skole, Ze chce své dité vzdélavat
individualné a tim prebird plnou odpovédnost za jeho vzdélavani.

Individualni vzdélavani probihajici prevaznou ¢ast skolniho roku — zakonny zastupce oznami
toto rozhodnuti Skole tfi mésice pred za¢atkem skolniho roku, tedy do konce mésice kvétna.
Pro individualni vzdélavani na kratsi obdobi se zakonny zastupce mizZe rozhodnout kdykoli

v prlibéhu skolniho roku — individualni vzdélavani zac¢ina dnem, ktery nasleduje po dni, kdy
bylo oznameni o volbé individualniho vzdélavani doru¢eno materské Skole.

Oznameni pro individualni vzdélavani na kratsSi obdobi Ize ucinit opakované, pokud se
zakonny zastupce rozhodne pro pokracovani v individudlnim vzdélavani svého ditéte.
Ozndmeni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé
cizince misto pobytu ditéte,

uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

dlvody pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2, zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zdkon).



Postup materské skoly

Matefska Skola sezndmi zakonného zastupce s oblastmi, ve kterych bude dité vzdélavano.
Poskytne:

o Desatero pro rodice déti predskolniho véku
o Skolni vzdélavaci program (SVP) konkrétni matefské gkoly na nasténce MS

Skola sdéli zakonnym zastupclim terminy, véetné nahradnich pro ovéfeni dosahovani
ocekavanych vystupll (ustanoveni § 34b, odstavec 3 Skolského zdkona). Ovéreni se uskutecni
v obdobi od 3. do 4. mésice od zac¢atku Skolniho roku.

I. termin v obdobi od 1. 11. do 15. 11. daného roku
II. termin v obdobi od 1. 12. do 15. 12. daného roku
K ovéreni pfijde zakonny zastupce s ditétem jen jednou, a to v pfedem daném terminu.

Skola doporudi zakonnym zastupclim moznost zpracovat portfolio ditéte (vytvarné prace,
fotografie détskych prostorovych praci, pracovni listy zaméfené na predmatematickou
gramotnost a grafomotoriku) a vyuZit ho pfi ovérovani oekavanych vystup(.

Zakonny zastupce ditéte je povinen dle Skolského zdkona zajistit ucast ditéte u ovéreni a
pravo byt pfitomen ovéreni.

Pribéh ovéreni

Casovd narocnost ovéieni odpovidd moznostem a potfebam viech zGéastnénych tato doba
¢innosti by neméla presahnout 20 minut. Ovéreni provadi feditel Skoly nebo jim povéreny
ucitel s vybornymi komunikaénimi a empatickymi dovednosti. Rozhovor probihd se
zakonnym zdastupcem, ktery informuje o pribéhu individudiniho vzdélavani svého ditéte.
Cilené volené otazky vztahujici se k vystuplm v jednotlivych oblastech sméruji na zakonného
zastupce i na dité. Lze vyuzit portfolia ditéte. Vytvareni portfolia vSak nelze vyzadovat
povinné.

Pfi pozorovani pedagog sleduje dité pfi spontanni nebo zadané cinnosti (nabidka knih, her,
ucebnich pomducek, hracek a dalSiho didaktického materidlu vhodného k ovérovani
ocCekavanych vystupl RVP PV. Zaroven sleduje preference ditéte a jeho schopnosti a
dovednosti.

V prabéhu ovérovani pozoruje spolecenské navyky ditéte (pozdrav, pozadani, podékovan),
jeho samostatnost, sebeobsluhu a zédkladni hygienické.

Pri zjisténi nedostatkll v dosahovani ocekavanych vystupl pfi ovéreni Skola doporuci
zakonnému zdastupci konkrétni oblasti, individualni aktivity zaméfené na konkrétni znalosti a
dovednosti.

Pri zjisténi vétSiho deficitu osvojeni kompetenci Skola zdkonnému zdastupci doporudi
vySetreni ditéte ve Skolském poradenském zafizeni.

Ukonceni individualniho vzdélavani

Zakonny zéastupce muze kdykoli v pribéhu Skolniho roku ukonc¢it individualni vzdélavani
svého ditéte.



V pfipadé neomluvené neucasti u ovéreni v obou stanovenych terminech, rfeditel materské
Skoly vydava rozhodnuti o ukonceni individualniho vzdélavani (dle skolského zdkona). Toto
rozhodnuti ma bezodkladnou ucinnost a individudlni vzdélavani nem(zie byt znovu
povoleno.

Zakonny zdastupce je pak povinen pfrihlasit dité k pravidelné denni dochdazce (v pfipadé, Ze je
dité v poslednim roce predskolniho vzdélavani pfed vstupem do zdkladni Skoly).

Zakonny zastupce individudlné vzdélavaného ditéte informuje materskou skolu o:

a) pfijeti do zakladni Skoly k pInéni povinné Skolni dochazky (matefska Skola ukonéi evidenci

ditéte ke konci Skolniho roku),

b) udéleni odkladu povinné $kolni dochazky a zplsobu, kterym dité bude dale plnit povinné

predskolni vzdélavani:

o pokracovani v individualnim vzdélavani (nové oznameni feditelce materské Skoly od
nasledujiciho Skolniho roku),

zatazeni ditéte do bézné tridy materské skoly k pravidelné denni dochdzce,
plnéni povinného predskolniho vzdélavani v pfipravné tfidé zakladni Skoly.

Konzultacni hodiny

Se svymi dotazy, napady k vylepseni programu aktivit pro déti, pranimi i stiznostmi se muze
zakonny zastupce kdykoliv obratit na feditelku materské Skoly, v pfipadé jeji nepritomnosti
na jeji zastupkyni, pfipadné si domluvit konzultaci na urcity den.

V. Prava a povinnosti tcastnikl predskolni vychovy a vzdélavani

Prava a povinnosti ditéte
Dité ma pravo

Aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit).

Byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachdzeni, prdvo na pratelstvi, na
respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny).

Na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (prdvo Zit s kazdym ze svych rodicli, pokud
by mu to neuskodilo; pravo mit nékoho, kdo se ho zastane; pravo byt s lidmi, ktefi ho maji
radi; pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych; pravo dostavat i projevovat lasku, ...).

Byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, kterym si chce potvrzovat svoji identitu
(prédvo vyrust v zdravého, télesné i dusevné; pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni
lidi bez ohledu na rasu, nabozZzenstvi apod.; pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani,
pravo hrat si; pravo na soukromi, ...).

Byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi svlj vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane; pravo na chovani pfimérené véku; pravo byt pripravovan na
svobodu jednat a Zit svym zpUsobem, ...). (vybrdno z Umluvy o prdvech ditéte)



Povinnosti ditéte

- fidit se pokyny ucitelek a dalSich opravnénych osob

- snazit se dodrzovat hygienické, spoleCenské, bezpecnostni a kulturni navyky
- chranit sobé a ostatnim zdravi, majetek

- nesmi se dopoustét projevi rasismu a Sikany

Prava a povinnosti zdkonného zastupce ditéte

Zakonny zastupce ditéte ma pravo
-na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.
Vyjadiovat se ke vSéem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdleZitosti vzdélavani ditéte.

Na informace a poradenskou pomoc S$koly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani ditéte.

Na korektni jedndni a chovani ze strany vSech zaméstnanc( Skoly.
Na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.
Ptispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly.

Projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, ucitelce nebo Feditelce $koly.

Zakonny zastupce je povinen
zajistit fadnou dochézku ditéte do MS.

Na vyzvani rfeditele skoly se osobné zucastnit projednavani otazek tykajicich se vzdélavani a
chovani ditéte.

Informovat MS o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani; na tentyZz den
nejpozdéji do 8:00 hodin; osobné nebo telefonicky.

Predavat ucitelce dité bez zndmek onemocnéni.

Dokladat ddvody nepfitomnosti ditéte v pripadé dlouhodobé nemoci nebo virového
onemocnéni, které by ohrozilo zdravotni stav ostatnich déti.

Oznamovat Skole uUdaje vedené ve Skolni matrice podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje
podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a také zmény v téchto udajich.

Predat osobné dité ucitelce, teprve potom mUze zakonny zastupce opustit budovu MS.

Predat i vyzvednout dité musi zdkonny zastupce ve stavu, aby neohroZoval dité ani nikoho
z personalu.

Vyzvednout dité, a to nejdéle do konce provozni doby MS, pfipadné véas informovat MS o
vyjimeéném zpozidéni.



Ridit se $kolnim Fadem a vnitfnim fadem 8kolni jidelny a respektovat dal3i vnitFni predpisy
Skoly.

Neddvat ditéti do materské Skoly hracky, ostré predméty, drahé véci ¢i Sperky nebo
telekomunikacéni technologie (telefon, tablet, chytré hodinky apod.). Pedagog za tyto
pfedméty neodpovida, neni jeho povinnosti tyto véci ochranovat a hledat.

Provadét Uplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle danych pravidel.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci ve $kole

Vzdjemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, vychazi
ze zasad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dlstojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzdjemné respektuji, dbaji
o vytvareni partnerskych vztah( podloZzenych vzdjemnou Uctou, dGvérou a spravedInosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji na dodrzovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofrilé komunikace.

Zaméstnanci Skoly usiluji o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zdstupcll a verejnosti ke
Skole.

Informace, které zakonny zdstupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dllezité
informace o ditéti (zdravotni zpUsobilost,) jsou dlvérné a vsSichni pedagogicti pracovnici se
fidi se zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaja.

Ucitelé skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatreni.

VI. Reseni stiznosti

Za stiznosti jsou povaZovana takova podani, kterymi se stéZovatel domdaha ochrany svych
subjektivnich prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu nebo v zajmu svého ditéte.

Poddvadni stiznosti

Stiznost lze zaslat nebo osobné predat. Problematické je telefonické podani stiznosti,
protoze jeho obsah neni zaznamenany a pokud se nepodafi zaleZitost s telefonujicim
stéZovatelem vyresit pfi rozhovoru, doporuéeno, aby stiznost zaslal nebo osobné predal.

Prijimani stiZznosti

O podani ustni stiznosti je za Ucasti stéZovatele sepsan zapis. Obsahuje datum a misto
podani, jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele, oznaceni osoby nebo subjektu, proti kterému
stiznost sméruje, predmét stiznosti a vSechny ostatni skutecnosti, které by mohly mit
vyznam pfi prosSetfovani stiznosti, podpis zaméstnance, ktery zapis vyhotovil, a podpis
stéZovatele. StiZznosti se neposuzuji podle nazvu nebo oznaceni, ale vyhradné podle jejich
obsahu. Pokud nejde o podani anonymni, je moZné stéZovatele vyzvat, aby stiznost
obsahové upresnil ¢i doplnil.



Prosettuji se vSechna tvrzeni uvadéna ve stiznosti.

Vsechna zjisténi ucinéna v prlbéhu Setfeni stiznosti jsou radné doloZzena pfislusnou
dokumentaci.

Reditel $koly sezndmi toho, proti komu stiznost sméfuje, s jejim obsahem v rozsahu a ¢ase,

aby se jeji proSetifovani nemohlo zmafit a nemélo negativni dopad na dité nebo na osobu
stéZovatele.

Osoba, proti niz stiznost sméfuje, ma pravo vyjadrit se ke stiznosti, predlozit doklady, jiné
pisemnosti, informace a Udaje nezbytné pro Setfeni stiznosti, tak, aby bylo postupovdno ve
snaze zajistit objektivni vysledek a dlisledné posoudit stanoviska vSech dotéenych stran.

S ohledem na okolnosti muze byt v pribéhu prosetieni jednano pfimo se stéZovatelem a to
tak, aby stéZovatel nebyl sam proti pocetni prevaze zdstupcu skoly.

Z tohoto jedndni je Skolou vyhotoven zdpis s jednoznaénymi zavéry.

Podle potfeby lze uskutecnit vice jednani tak, aby véc byla v rdmci Skoly zcela vyfizena a
uzaviena s konkrétnim vysledkem.

Vyfizeni zalezitosti na Urovni Skoly ukazuje na snahu Skoly zabyvat se problémy a spole¢né se
stéZovatelem hledat efektivni feseni.

Vyrozuméni o vysledku Setreni stiznosti
StéZovatel ma pravo byt informovadn o tom, jak byla jeho stiznost prosetfena a vyfizena.
Reditel $koly stéZovatele o vysledku $etFeni stiznosti prokazatelné informuje.

Prijeti opatreni k odstranéni zjisténych nedostatkii
V pripadé, Ze stiznost nebo jeji ¢ast byla shledana dlvodnou, je nezbytné, aby reditel skoly
zajistil odstranéni zjisténych nedostatka.

Informace o opatfenich pfijatych k ndpravé jsou uvedeny ve zpravé o vysledku Setfeni
stiznosti, kterou stéZovatel obdrizi.

Voli se efektivni a ucinné opatreni, které zajisti a stéZovatele ujisti, Ze k opakovani
nedostatku v budoucnu jiz nedojde.

Povinnosti osoby, ktera urcité opatreni k napravé ulozila, je ovérit nadslednou kontrolou jeho
ucinnost.

VII. Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, dité)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovdvat mliéenlivost a chranit pred zneuzitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakonnych zastupcl déti na pfistup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz osobnich
udajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju se fidi smérnici feditele Skoly
k ochrané osobnich udaja.
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Zpracovani osobnich Udaju zakd za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupct déti.

Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (uditel, dité) bez jejich svoleni je v rozporu
s ob¢anskym zdkonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem
(pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu radu.

VIIl. Bezpeénost déti v MS

PFi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb
materska Skola pfihliZzi k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvati podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevu.

V ramci Skolniho vzdélavaciho programu v rozpracovanych vzdélavacich oblastech poskytuje
détem materska Skola nezbytné informace k zajisténi jejich bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsechny déti v matefské Skole jsou pojistény proti Urazim a nehodam v dobé pobytu ditéte
v matefské skole a pti akcich materskou skolou organizovanych. K odSkodnéni Grazu dochazi
dle ZP vzdy.

Dojde — li k Urazu ditéte, poskytne ucitelka prvni pomoc a podle zdvaznosti ihned informuje
rodice, pfipadné osobné zajisti odborné l|ékarské vySetfeni. SepiSe zaznam o stavu a
provedenych opatrenich a poskytne rodi¢im podrobné informace. Informuje reditelku skoly.

V dobé odpolednich tvofivych ¢innosti, porfadanych v interiéru i exteriéru materské skoly za
spolutiCasti zakonnych zastupcl ditéte, prebird od predani ditéte ucitelkou jiz za své dité
zodpovédnost zakonny zastupce, nebo jim povérend osoba.

V dobé odpolednich hravych ¢innosti déti na Skolni zahradé materské Skoly se v ramci jejich
bezpecnosti zdkonny zastupce nezdrziuje po vyzvednuti svého ditéte v prostorech Skolni
zahrady.

PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha,
hlavy) jsou zakonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k brzkému zajisténi dalsi
zdravotni péce o dité.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci Cinnosti odpovidaji ucitelé
materské Skoly. Ucitelé nesmi vykondvat jiné cCinnosti, které by je odvadély od pfimé
vychovné vzdélavaci ¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde
svérené déti pobyvaji, nenechavaji je bez dohledu. V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je
ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucéitelem, v nutném pripadé nepedagogickym
zaméstnancem Skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecriuje vzdélavani, stanovi
Feditelka MS pocet ucitell tak, aby na jednoho utitele pfipadlo nejvyse 20 déti z béznych
tfid, tfida s détmi s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi se naplriuje v souladu s § 2 odst. 5
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

V celém objektu materské Skoly plati zdkaz koufeni.

Do prostor Skoly neni povolen vstup se psy (véetné skolni zahrady).
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Vstup cizich osob do prostor obou budov je zddvodd bezpecnosti monitorovan
prostfednictvim videotelefond.

IX. Prevence socialné patologickych jevli a ochrana déti pti vzdélavani

Zdravy zpUsob Zivota, pfiznivé socialni klima mezi détmi, détmi a dospélymi, pracovniky a
zakonnymi zastupci je dalezitym prvkem ochrany a prevence. Pfi nevhodném asocidlnim
chovani ditéte vuci ucitelce a ostatnim détem bude vzdy volan zdkonny zastupce.

Vzdélavani nendsilnou formou a pfimérené véku a schopnostem déti vede k pochopeni a
porozuméni dané problematiky (nebezpeci drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni
zavislosti, patologickému hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani).

Oblast prevence uzivani navykovych latek

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakdzdno uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat.

Skola je povinna ozndmit orgdnu socidlné-pravni ochrany déti obecniho Gradu obce
s rozSirenou puasobnosti skutecnosti, které nasvédCuji tomu, Ze dité je tyrdno nebo
zanedbdvano.

Oblast problematiky nemocnosti déti v mateiské Skole

Matefska sSkola se fidi § 29 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) - ma povinnost zajistovat
bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech,
pficemz podminky zajiSténi této bezpecnosti a ochrany zdravi déti upravuje Skolni rad (ust. §
30 odst. 1 pism. c) Skolského zakona).

Matefska Skola nejen, Ze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla naleZitého
dohledu, ale téz podminky predchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi détmi.

Matefska skola se Fidi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zakonu, ktery uklada zarizenim pro vychovu a vzdélavani (tj. i
materskym skolam — srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddéleni ditéte, které
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti.

Matefskd Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) skolského zdkona. ,vyloudit” dité ze
vzdélavani v pfipadé onemocnéni, pficemz pfi zavazném a opakovaném porusovani téchto
ustanoveni rodicem muiZe materska Skola ukoncit predskolni vzdélavani ditéte.

Do materské Skolky je mozné privést dité pouze zcela zdravé, to je bez zndmek jakéhokoliv
akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.

Matefrskd Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do domaciho Iéceni,
pokud ma podezreni, Ze je dité akutné nemocné, nebo ma parazitarni onemocnéni.

Matefskd Skola ma povinnost zajistit oddéleni nemocného ditéte od kolektivu zdravych déti.
Rodi¢e maji povinnost materské skole nahlasit infekcni a parazitarni onemocnéni u svého
ditéte, aby se zamezilo dalSimu Sifeni:

Plané nestovice.
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Spala.

Impetigo.

Prdjem a zvraceni.

5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta.
Zanét spojivek.

Pedikuloza (ves détska).

Roup détsky.

Svrab.

Na zdkladé informace od rodi¢l matefska Skola informuje ostatni rodice, Ze se v mateiské
Skole vyskytlo infekcni nebo parazitarni onemocnéni, a to formou obecného pisemného
oznameni na viditelIném misté, Ze se ve Skolce vyskytuje konkrétni onemocnéni.

Za akutni infekéni onemocnéni se povazuje:

(@]

o

Virovd ryma (tj. prahledna ryma, ktera intenzivné ditéti vytéka z nosu) a to i bez
zvysSené télesné teploty.

Bakterialni ryma (tj. zabarvena — zelend, Zlutd, hnéda ryma, kterd vytéka ditéti z
nosu) a to i bez zvySené télesné teploty.

Intenzivni kasel (tj. kaSel, ktery pretrvava i pfi klidové Cinnosti ditéte) a to i bez
zvysSené télesné teploty.

Onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na klzi — plané neStovice, 5. nemoc, 6.
nemoc, syndrom ruka-noha-usta, spala, impetigo.

Prdjem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dité nemd prjem a nezvraci. Skolka
nemulze détem podavat dietni stravu, proto dité, které nema realimentovany
travici trakt na béZnou stravu nepfijme.

Zanét spojivek.

Zvysena télesna teplota nebo horecka.

Za parazitarni onemocnéni se povazuje:

o

0 O O O

Pedikuldza (ves détska). Dité muze Skolka pfijmout az tehdy, je-li zcela odvsivené,
tedy bez Zivych vsi a hnid.

Roup détsky.

Svrab.

Chronicka onemocnéni u ditéte.

alergie a z toho vyplyvajici alergicka ryma, kasel a zanét spojivek — je nutné
materské sSkole predlozit potvrzeni lékare specialisty (alergologa), ze dité ma
zminéné chronické potize, jinak bude dité povazovdno za nemocné a bude
odeslano do domaciho léceni.

Za alergickou rymu je povaZovana ryma bila, prihledna. Zabarvena ryma je
povazovana za infekcéni a dité bude odeslano do domaciho léceni.

Dalsi chronickd onemocnéni Epilepsie, Astma bronchiale — je nutné dolozit
lékaFfskym potvrzenim

Oblast podavani léku a léCivych pFipravka détem v materské Skole

Pracovnici materské Skoly nepodavaji détem léky, neni jejich povinnosti jakékoliv léky
podavat /s vyjimkou, kdy by ditéti hrozila vazna Gjma na zdravi/.
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Povinnosti Skol a Skolskych zafizeni pfi vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innosti je podle §
29 odst. 1 a 2 zédkona ¢.561/2004 O predskolnim, zakladnim, stfednim a vy3$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich predpist pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potrebam déti, Zaka a studentd, vytvaret podminky pro jejich zdravi, vyvoj a
zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi.

Zakonny zastupce ma povinnost podle § 22 odst. 3 pism. c) Skolského zdkona informovat
Skolu o zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani.

Obecna povinnost poskytnout prvni pomoc je stanovena nepfimo prostifednictvim § 150
Zakona ¢. 40/2009 Sb., trestniho zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist, kdy v pripadé
neposkytnuti prvni pomoci hrozi svédkim udalosti pravni postih.

Materska skola je povinna volat v Zivot ohroZujicich stavech zachrannou sluzbu (155) a fidit
se pokyny operatora, ktery je pro tyto pripady vyskolen.

Matefska Skola nezajistuje zdravotnického pracovnika, pouze mu umozni poskytovani
zdravotnich sluzeb v prostordch skoly.

X. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti

V prabéhu vzdélavacich Cinnosti jsou déti vedeny k Setrnému zachdazeni s vécmi, hrackami
vici sobé i ostatnim détem tak, aby nedochdzelo kublizeni na zdravi déti nebo
znehodnocovani majetku materské Skoly.

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku skoly.

V pripadé zamérného poskozovani bude tato zdlezitost projednana s rodi¢i (zakonnymi
zastupci ditéte) a pozadovdna oprava nebo nahrada skody v co nejkrat$im terminu.

Po dobu pobytu rodi¢ti v MS jsou rodi¢e povinni chovat se tak, aby nepogkozovali majetek
materské skoly a byli détem prikladem ve vztahu k zafizeni.

Dé&ti jsou povinné pfed odchodem z MS uklidit hracky, s kterymi si hraly. V okamziku, kdy si
rodice, ¢i jimi povéreny zastupce prevezme dité, je zakdzano pouzivat zahradu a jeji vybaveni
a vybaveni MS. Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte opusti neprodlené aredl $koly, plati
zékaz pouzivani zahrady a jejiho vybaveni a vybaveni MS.

XI. Ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte
Dochdazku do MS Ize ukonéit na vlastni zadost rodica.
Dochéazka ditéte do MS je automaticky ukoncena pfi odchodu ditéte do ZS.

Ukonceni povinného predskolniho vzdélavani je moziné
o nastupem ditéte do ZS
o odhlasenim ditéte z ddvodu nastupu do jiné MS

Pfi odkladu $kolni dochéazky ditéte je zakonny zastupce ditéte povinen predat fediteli MS
rozhodnuti feditele ZS o odkladu povinné $kolni dochazky. V opaéném piipadé nebude ditéti
rezervovano misto k dochdzce v dalSim Skolnim roce.
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Reditelka matefské $koly mGze ukonéit dochazku ditéte do MS po predchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce ditéte, jestlize: (Tyto divody pro ukonceni predskolniho
vzdéldvdni se nevztahuji na déti, které pIni povinné predskolni vzdélavani).
o dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez 14 dni
o ukonceni doporuci v prabéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékai nebo Skolské
poradenské zatizeni
o zadkonny zdstupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani (zakon
561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d) nebo Uplatu za Skolni stravovani (§
123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin Ghrady
o zakonny zastupce ditéte zavainym zplisobem opakované narusuje provoz MS
nebo opakované porusuje pravidla stanovend timto Skolnim fadem a jednani
k ndpravé byla nelspésna.

V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby, bude zdkonny
zastupce vyzvan k projednani této skutecnosti a tato skute¢nost bude oznamena oddéleni
péce o dité a zfizovateli. O odchodech déti po skonceni provozu jsou vedeny zdznamy.

Pokud si povérenda osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik

o pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

o kontaktuje reditelku nebo zastupkyni

o v pFipadé nouze se obrati na Policii CR (pomoc k nalezeni zakonnych zastupcd).

Ucitelka vykondva dohled nad ditétem az do doby, kdy ho pteda jeho zdkonnému zastupci
nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem zlstdva po skonceni své
pracovni doby, je nutno posuzovat jako nafizenou praci prescas. V této dobé by vsak méla s
ditétem setrvat na Uzemi materské skoly.

V pfipadé, Ze nedojde po upozornéni zdkonného zastupce ditéte k napravé, bude tato
skutecnost povazovana za vainé poruseni Skolniho rfadu ze strany zakonného zastupce a dle
platnych predpisi mlze dojit i k jednani k navrhu na ukonéeni dochazky ditéte do materské
Skoly.

XIl. Zavérecné ustanoveni

Se Skolnim fadem maji rodi¢e moZnost se seznamit jiz v den pfijimani zadosti o umisténi
ditéte do MS, déle pak jsou rodi¢e se 3kolnim fadem seznamovani kaZzdoroéné v zafi na
tfidnich schizce.

Skolni fad je trvale k dispozici na nasténce u hlavniho vchodu obou budov $koly.

Sezndmeni se Skolnim fadem Matefské $koly Zatec, Flignerova 2051, okres Louny a jeho
dodrzovani je zavazné pro zakonné zastupce ditéte i zaméstnance Skoly.

Skolni Fad nabyva Géinnosti dne 1. 9. 2025.

Mgr. Jana Hribova,
reditelka materské skoly
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